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1.  

 

1.1  

Edit ->  Edit Object -> Text 
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Format 

 

 1.2 Edit -> Add Text  
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- Font  

Format  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

2.  

2.1  

2.2 Fill&Sign   Tell me  

 

 

 

 2.3  Create Signature

Manage Signatures  

 Create Signatures : 



ฝ่ายบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ                           ส านกับริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ 

4 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Type  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Font 



ฝ่ายบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ                           ส านกับริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ 

5 
 

 

- Draw  
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Print Screen  

Upload Signature  

 

 

  

  

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

- Paste  
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- Options  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OK  

 

• 

Set Current Size as Default 
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3.  
 

- Organize -> Insert  

 

 

 

 

 

- Organize -> Delete  OK 
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- Organize -> Move

Destination  
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4.  

4.1 Protect -> Secure Document 

 

 

  

 

 

4.2  Password Protect 
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4.3 Require a password to open the document  

OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-  

Protect -> Secure Document > Security Properties 

 

 

 

 Password Protection  

-  

Protect -> Secure Document > Remove Security 
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