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สามารถติดตั้งบนเครื่อง PC หรือ MacBook ได้รวม 5 เครื่อง  
ส ำหรับกำรติดตั้งบน PC มีวิธีกำรดังนี้ 
ความต้องการข้ันต่า่ของเครื่อง 

ระบบปฏิบัติกำร (OS) Windows 7  ขึ้น ไป  

อินเตอร์เน็ต ต้องเชื่อมต่ออิน เตอร์ เน็ตตลอดขณะท่าการติดตั้ ง  

อ่ืนๆ โปรดถอนการติดตั้ ง Off ice เวอร์ชั่น เก่ าออกก่อน  

  
1. เชื่อมต่ออินเตอร์เน็ตและเปิดเบราว์เซอร์เข้าไปที่ http://portal.office.com/OLS/MySoftware.aspx   
2. ล็อกอินด้วย Email ของจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลัย และรหัสผ่าน CUNET 
2.1 ส่าหรับนิสติ ล็อกอินด้วย โดเมน @student.chula.ac.th เช่น noppadol.r@student.chula.ac.th 
2.2 ส่าหรับบคุลากร ล็อกอินด้วย โดเมน @chula.ac.th เช่น karaket.b@chula.ac.th 

 

3. ระบบจะเข้ำสู่เมนูในส่วนของกำรติดตั้งโปรแกรม โดยให้ท่ำนเล่ือนลงมำด้ำนล่ำงของหน้ำจอเพ่ือเลือกติดตั้ง 
Office Pro Plus version 2016 
3.1 เลือกภำษำที่ใช้ 
3.2 เลือก bit ให้ตรงกับ version ของ windows ในเครื่องท่ำน 
ตรวจสอบ bit ของท่ำนได้ที ่Start > Control Panel > System and Security > System 
3.3 กด “ตดิตัง้” หรือ “Install” เพ่ือเร่ิมดำวน์โหลด installation file 

 

คู่มือการตดิตั้ง 

Office 365 ProPlus 
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4. ให้ท่ำนคลิกรันไฟล์ที่ถูกดำวโหลดมำเพื่อเริ่มกำรติดตั้ง ซ่ึงระบบจะท ำกำรดำวโหลดผ่ำน
อินเตอร์เน็ต ดังน้ันเวลำที่ใช้จะขึ้นกับควำมเร็วของอินเตอร์เน็ตขณะน้ันๆด้วย 

 
เม่ือระบบติดตั้งเสร็จ 

ให้ท่ำนเรียกโปรแกรม
ใดโปรแกรมหน่ึงในชุด 
office 2016 ขึ้นมำ 
เพื่อท ำกำร activate 

เลือกภาษา 
เลือก 32/64 bit 

คลิก “Install”  
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4.1 ระบบจะแสดงหน้ำจอให้ activate office     โดยให้ทำ่นใส่ email @chula.ac.th หรือ 
@student.chula.ac.th ของ
ท่ำน ลงไป จำกน้ันกด“next” 
หากระบบไม่แสดงหน้าจอ  ดัง
ภาพ ให้ทา่นคลิกที่ “sign in” 
ด้านขวาบน 

 
 

5. กรอก “email” และ “รหัสผ่ำน” จำกน้ันกด “sign in” เพื่อท ำกำร activate 
6. โปรแกรมถูกติดตั้งเสร็จสมบูรณ์ โดยท่ำนสำมำรถตรวจสอบกำร activate ได้โดยไปที่ File >> 

Account 
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การติดตั้ง Application Microsoft Office บน iPad 

Requirement: iPhone 4 or Higher 
iOS: 8.0 or Higher 

 

1. เลือก “App Store” บน iPad 
2. ในช่องค้นหำ พิมพ์ค ำว่ำ “Microsoft Office” 
3. เลือก application ในชุด Microsoft Office (ตัวอยำ่ง word) เพื่อ install 

 
 
 

 
   

4. กลับไปที่ Application บน iPad เช่น Word 
5. แล้วกด Sign-in ด้วย email account ของทำงมหำวิทยำลัยฯ 

 

 
 

 
 
 
 

 

Microsoft Office..ดี๊ดี..สา่หรับน้องๆนักศึกษา!! 
Download และ Install เลย.... 
http://portal.office.com/OLS/MySoftware.aspx  


